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ACTA DE SEGUIMIENTO
APERTURA 4:20 p.m. CIERRE 7:30 pm

ENTIDAD:  Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C

FECHA: Miércoles 24 de mayo de 2023

HORA: 2:30 p.m.

LUGAR: Direccion de Talento Humano - Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C

1. PARTICIPANTES:

NOMBRE ENTIDAD Y CARGO FIRMA
Secretaria General de la Alcaldia Mayor
Julio Roberto Garzoén Padilla de Bogota, D.C. — Director de Talento
Humano

Secretaria General de la Alcaldia Mayor

Nathalie Andrea Rios Mufioz de Bogota, D.C. — Asesora

Secretaria General de la Alcaldia Mayor
Maria Clara Martinez Diaz de Bogoté, D.C — Profesional
especializado

Secretaria General de la Alcaldia Mayor de

Juan Fernando Torres Arias Bogota, D.C — Contratista

Jennifer Alexandra Enciso | Secretaria General de la Alcaldia Mayor de

Castiblanco Bogotd, D.C — Contratista
Jorge Ariza Kapital Group S.A.S.
Juan Antonio Noriega Kapital Group S.A.S.

2. DESARROLLO:
Reuniodn inicio ejecucién contractual — Kapital Group Cto. No. 4232000-650-2023
Orden del dia

1) Presentacién del equipo de supervisiéon
2) Presentacion del equipo administrativo Kapital Group S.A.S.
3) Cumplimiento actividades obligaciones especificas

4) Evaluaciones y formatos sugeridos.
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DESARROLLO

1) El Director de Talento Humano, Doctor Julio Roberto Garzoén, present6 al equipo de apoyo
a la supervision del contrato:

¢ Nathalie Andrea Rios Mufoz, Asesora de la Direccién de Talento Humano, quien sera la
Directora encargada durante sus vacaciones.

e Maria Clara Martinez, profesional especializada de la Direccion de Talento Humano, quien
ejerce el apoyo técnico a la supervision.

e Juan Fernando Torres Arias, contratista de la Entidad e integrante del equipo de Formacion y
Capacitacion.

e Jennifer Alexandra Enciso Castiblanco, encargada del apoyo juridico del contrato.

2) EIl Dr. Jorge Ariza, representante legal de Kapital Group, present6 a Antonio Noriega,
director de proyectos de Kapital Group.

3) Teniendo en cuenta las obligaciones especificas del contrato, se realizé el acuse de
recibido de las hojas de vida por parte de la Entidad, indicando que, de acuerdo con lo
consignado en el anexo técnico “En el evento en que sea el contratista quien certifica a
alguno de los integrantes del equipo minimo de trabajo, la certificacion correspondiente
debera ser suscrita por el representante legal del mismo y de su revisor fiscal o contador,
segln corresponda a su tipo societario. En ese orden de ideas, deberd aportar
adicionalmente tarjeta profesional del contador que certifica y antecedentes expedidos por
la Junta Central de Contadores” (...) se deben anexar los documentos soporte para los
docentes de Juan Antonio Noriega y Fabricio José Guzman Martinez. De la misma manera
se indicé que la docente propuesta para el curso de Lengua de Sefas, Laura Giselle
Medina Pifieros, no cumple con los requisitos de experiencia sefialados en el Anexo
Técnico. Se solicitd entonces al Contratista subsanar las observaciones en el menor
tiempo posible para continuar con la ejecucién de las actividades del contrato, asi mismo
se solicité a Kapital Group S.A.S.

Con relacion a la estructuracion del cronograma, se solicitd por parte de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota entregar la programacion del calendario de
actividades, sugiriendo como fecha final de ejecucion el 1 de noviembre de 2023.

Continuando con la revision de las obligaciones especificas, en particular lo relacionado
con las instalaciones donde se desarrollaran las capacitaciones, el contratista propuso la
sede de la 170 de la Universidad ECCI, ubicada en la Av. 170 # 49b — 96. La supervision
solicité gestionar una direccion méas central dada la lejania del lugar propuesto por Kapital
S.AS. respecto de las sedes de la Entidad y tener como segunda opcién las instalaciones
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gue tenga la Secretaria General. Adicionalmente se recordd que las instalaciones deben
tener los elementos necesarios para que las clases se dicten en la modalidad hibrida
consignada en el Anexo Técnico, a lo que el Contratista indicé que cuentan con las
herramientas requeridas para garantizar la asistencia tanto presencial como virtual a los
espacios de capacitacion.

La supervision del contrato indicd que durante los meses de junio y julio se tendra un
numero de significativo de servidores/as en vacaciones de los servidores, por tal razén y
para garantizar la participacion, se debe iniciar los cursos correspondientes a
competencias Técnicas a partir del 12 de Julio de 2023, cuando se tenga una cantidad
menor de servidores en periodo de vacaciones.

Con relacion al programa de Competencias Comportamentales, la supervisién manifesto
gue se encargara de tramitar el espacio donde se realizaran los talleres. Frente a la
distribucion de los participantes, el contratista refiri6 que se organizaran grupos de 40
personas por cada taller.

Continuando con la reunién, se acordé iniciar a partir del lunes 5 de junio de 2023 con los
cursos virtuales de Excel basico, intermedio y avanzado que estaran a cargo del docente
Julio Perea.

4) Finalmente, se inform6 al contratista que se remitirdn los siguientes documentos,
evaluaciones y formatos requeridos para la ejecucion contractual:

a. Evaluacion de apropiacion de conocimientos
b. Evaluacion de satisfaccion

c. Herramienta Calculo indicador de impacto

d. Registro de asistencia

e. Modelo informe

3. ACCIONES CLAVES ACORDADAS RESPONSABLE FECHA
Realizar la convocatoria interna para participar en | Juan Fernando 29/04/2023
los cursos virtuales de Excel basico, intermedio y | Torres Arias.

avanzado.

Remitir evaluaciones y formatos sugeridos para | Juan Fernando 29/04/2023
ejecucion contractual al contratista Torres Arias
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3. ACCIONES CLAVES ACORDADAS RESPONSABLE FECHA

Solicitar espacio en el Archivo de Bogoté para las | Maria Clara Martinez | 05/06/2023
capacitaciones.

Entregar la programacion del calendario de | Jorge Ariza 09/06/2023
actividades hasta el 1 de noviembre de 2023

Remitir  documentos para subsanar las | Jorge Ariza 05/06/2023
observaciones de las hojas de vida del equipo

docente.

Iniciar las clases virtuales de Excel bésico, | Jorge Ariza 05/06/2023

intermedio y avanzado.

ACTIVIDADES
ACTIVIDADES PROGRAMADAS EJECUTADAS

4° PLAN DE NA
SEGUIMIENTO NA

Proyecté: Juan Fernando Torres Arias
Revis6: Maria Clara Martinez — Nathalie Andrea Rios
Aprob6: Julio Roberto Garzén Padilla
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